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Guatemala, 02 de noviembre 2021

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Presente
Licenciado Mijangos Recinos:

De [a manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentarle el
informe de actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Niimero

DGA-1 84-189—2021 y Resolucion Numero VC~DCA-O1D—2021 por Servicio Técnicos
correspondiente al noveno producto/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se analiz6 la informacién de los procesos administrativos ejecutados en
el Conservatorio Nacional de Mdsica “German Alcantara’.

2. Se analizd la informacion estadistica de los estudlantes inscritos en el
ciclo escolar 2021.

3. Se elabord los procesos administrativos con ia Direccidn de Formacion
Artistica.
4. Se elaboré los informes de rendimiento académico de los estudiantes

del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

5. Se elabord los informes de memorias de actividades artisticas del
Conservatorio Nacional de MUsica “German Alcantara”.

8. Se elabord el andlisis de resultados de evaluacion para Ea Direccién de
Formacion Artistica.

7. Se reglizd la Base de Datos, organizacidn e identificacion de
expedientes del afto 2021.

8. Otras actividades afi nes a su conirato que le fueron asignadas por la |
autoridad superior.




RESULTADGCS OBTENIDOS:

Elaboracion de base de datos con el registro de expedientes de los"alumnos del
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara®, del afio 2021.

Haciendo frente a las dificuliades que se presentaron con la pandemia
sindrome respiratorio agudo severo abreviadc SARS-CoV-2 (del inglés severe
acute respiratory syndrome coronavirus). Cuya expansion mundial provocd la
pandemia de COVID-18, Se tomd como meta principal recabar informacién que
fuera precisa, Actualizada y por lo tanio confiable, valiéndonos de diferentes

herramientas para llevar el control de los procesos administrativos y docentes, dichas
herramientas se detallan a continuacion:

1. FORMULARIOS DE GOOGLE :

Se utilizd la herramienta Google Forms, esia herramienta es gratuita y
permite que todos los datos proporcionados sean almacenados en una hoja de
céleulo de manera automatica, lo cual permite gestionar los datos de manera eficaz y
pronta. Aunado a que el disefio de los formularios es responsive, es decir gue se
adaptan a cualquier pantalla y dispositivo, lo gue permite que se puedan agregar a un

sitio web o redes sociales, también permite enviarlos por correo electronico ©
WhatsApp.

Esta herramienta fue utilizada para;

» FORMULARIO DE REINSCRIPCION PARA ALUMNOS DEL PLAN DIARIG

A través de este proceso el alumno adjuntd en formato digital toda la papeleria
requerida evitando asi la presencialidad para eniregar su papeleria impresa y
firmada, con.lo cual se evitd el riesgo de contagio de COVID-19, que los alumnos
corrian al entregarla de manera presencial. A continuacién, se presenta el
flujograma, para comprender su funcionalidad:
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FORMULARIO PARA EXAMENES DE ADMISION:

Este formulario en linea se habilitd para la evaluacion de los contenidos para:

o Prueba de ldentificacién de sonidos
o Prueba de Cido Arménico

o Prueba de Oido Ritmico

o Prueba de afinacién.

A continuacion, se presenta el flujograma, para comprender su funcionalidad:
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s INSCRIPCIONES EN LINEA: s

Este formulario se habilitd para los alumnos que aprobaron el examen de
admision, y se les brindaron instrucciones para realizar este proceso. En el que

debian consignar la informacion solicitada y adjuntar ios documentos requeridos.

A continuacion, se presenta captura de pantalia del formuiario:

{

Formulario de Inscripcion de Primer Ingreso ~ ¢
a Plan Diario 2021

iz

2 formudaric dards inicio 3! process Ge Inscripaisn pera &l Plsn Dierio de! Conservatorio Necionzl
rr‘éﬂ Alcgmiary’, para Hener suie Tormulerio debes comer con at erchive digitel {(POF ¢ JPG) de s
siguiante papsiaria;

e R R




2. BASE DE DATOS ACCESS:

Actualmente se cuenta con una Base de Daios del Conservatorio Nacional de

Musica “German Alcantarg”, Esta base fue elaborada en el programa Access, el cual

es un sistema de gestidon de datos de la suite de Microsoit Office que utiliza bases de
datos relacionales, que se manejan por medio de consulias e informes. Los cuales
han sido muy dtiles para el ingreso de los datos de Reinscripciones, inscripciones y

asignacién de cursos para los alumnos del Conservatorio Nacional de Misica
“German Alcantara®.

Es asi come utilizando estas herramientas, se recopiid la informacién necesaria para
la estructuracion de la base de datos det Conservatorio Nacional de Musica “Germén

Alcantara”.

A continuacion, se detaiian algunas de las funciones:

e o . | Alumnos
Clasificacion ]‘ Descripcion Registrados
Vigente i Esta funcién identifica a los alumnos que | 338
| actualmente estén inscriios |
| Su funcionalidad es identificar a2 los alumnos |
; Retirado : que, se lnscr}breron en e_i ciclo !ect_:vo, pero que, | 44
'§ . debido a diferentes circunstancias, no dara |
L | continuidad a los estudios artisticos. ﬁ
| i La funcion de esta clasificacion es identificar a
Baja los alumnos que, por alguna circunstancia | 24
| suspendieron sus estudios ariisticos. '
' ksta funcidn identifica a los alumnos que, W ‘
1 Inactivo | estuvieron inscritos en ciclos anteriores, pero no | 620 %
i | estan inscritos en el ciclo actual. % j
| identifica a los alumnos que han su formacién E
Graduade | ariistica en la carrera de Bachillerato en Mdsica | 9
. Con especializacién en un instrumento.
— —Jotal de Registros 035)
7
’ [
Migises 1{ i aradyPereira




La Base de Datos del Conservatorio Nacional de Mdsica “German Alcantara”, registra
toda la informacion que es de uiilidad para elaborar el respectivo Cuadro RUU-N,
también recopila informacion de confacto del estudiante y padres de familia y/o
encargados, a confinuacion, se detalla la descripcidn de los campos de datos:

Campo ' Tipo de Datos | Descripcion
Camé | Auto ' Asigna de manera automatica el nimero de
i numeracion t camé que identifica a cada alumno en la Base i
i ; de Datos. g
| DPL/CUI | Texto Corto | Este campo registra el nimero de CUI o DPI de ‘
t cada alumno, para los alumnos exiranjeros se
| consigna el nimero de Pasaporte.
Apellido1 Texto Corto Consigna el primer apellido del alumno
Apellido2 Texto Corto Consigna el segundo apellido del alumno z
Apellido Casada Texto Corio Consigna el apellido de casada de las alumnas |
| (Gi aplica)
Nombre1 Texto Corio { Consigna el primer nombre del alurmno
Nombre2 | Texto Corto | Consigna el segundo nombre del alumno (Si
!, | aplica)
Nombre3 | Texto Corto Consigna el tercer nombre del alumno (si aplica) |
| Sexo | Texto Corio Consigna el género del alumno (masculino o
| femenino)
Fecha Nacimiento | Fecha/Hora i Consigna la fecha de nacimiento del alumno
Depto Nacimiento | NGmero ' Consigna el ndmero que identifica el
! { departamento de nacimiento del alumno
Muni Nacimientc | NGmero Consigna el nimero que identifica el municipio
de nacimiento del alumno
Pueblo ' Ntémero Consigna el nimero que identifica el pueblo o
| efnia con la que se identifica el alumno
Comuni Lingust Numero Consigna el nimero que ideniifica la lengua
materna del alumno
Tetefono1 Texto Corto Consigna el nimero de teléfono principal para
| contacter al alumno
Telefono2 Texto Corto | Consigna el nimero de teléfono secundario
| i | para contactar al alumno
| Correo Elecironico | Texto Gorto | Consigna la direccion de correo elecironico
| Depto Residencia | Ndrmero i Consigna el departamenio en que actualmente
| reside el alumno
Muni Residencia Namero 3 Consigna el municipio en que actualmente
| ! | reside el alumno
Direccion ' Texto Corto | Consigna la direccion en que actuaimente
{' | reside el alumno
Especialidad Nlmero | Consigna el instrumento principal
Grado

| Ndmero

! Consigna el grado académico actual en que se
| encuenira el alumno

|
|
l
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Pensum ' Ndmere ! Consigna el pensum de estudics en que se
i | encuentra ef alumno (CNM o 68)
| Nombre | Texto Corto | Consigna el nombre completo del Padre de
L Encargado ! | Familia y/o Encargado del alumno si es menor
| de edad
DPl Encargado | Texto Corto | Consigna el NGmero de DP! del Padre de
i Familia y/o Encargado del alumno si es menor
! de edad |
i Tel Encargado Texto Corto Consigna el Ndmero de teléfono del Padre de
_ | Famiiia y/o Encargado del alumno si es menor
de edad
Estado ! Texto Corto Consigna el estado que caracteriza al alumno |
en relacién a los cursos asignados f
Fotografia Datos ' Consigna una fotografia reciente y formal del
Adjuntos - alumno en formato digital ;‘
| Observaciones | Texto largo i Consigna cualquier anotacién que se deba
{ conocer sobre ef alumno
Documentos Datos t Consigna  documenios digitales gue estén
| Adjuntos Adiuntos f relacionados al estudiante

De esta misma manera, la base de datos cuenta con una seccidn que establece la
asignacion de cursos para cada estudiante, a fravés de esta, se obtienen los listados
que se utilizan para generar el reporte de calificaciones que corresponde a cada
docente, a continuacion, se detaila fa estructura de los campos de registro;

Nombre del | Tipode S
' Campo dgtos | Descripcidn
’ Camné Numérico | |dentifica al alumno ;
Curso Texio Corto | Nombre del curso %
Nota Bimi i Numérico Noia que obtuvo en ef primer bimestre !
Nota Bim2 | _Numérico | Nota que obtuvo en e segundo bimestre
Nota Bim3 ' Numérico ; Nota gue obiuvo en el fercer bimestre
Nota Bimd Numeérico ' Nofa gue obtuvo en el cuario bimestre
Nota Final Numeérico Nota final del curso (promedio)
Docente Texto Cortc . Nombre del maesiro que impartid el curso
Ciclo Numeérico | Afic en gue se llevé el curso
Clasificacién |_Texio Corto ' Tipo de Curso (Normal, Suficiencia, Equivalencia)
Estado Texto Corto ’E Situacion del alumno al final del curso (vigente o
retirado)
Observaciones | Texio Corto | Espacio en el gue se colocan anotaciones




De esta manera es como se elabord Iz base de daios con el registro de los
expedientes de los alumnos del Conservatorio Nacional de Mdisica “Germén
Alcantara” del afio 2021.

Atentarnente, {
F. /\// ~ /
/

Moises Egffrique Paradd Pereira
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EVIDENCIAS DE TRABAJO

Nombre del Establecimiento: Conservatoric Nacional de Musica “German Alcantara”,
Guatemala, Guaiemala.

Los dias 01,1’04’, 05, 06, 07 y 08 de ociubre de 2021 se realizd labor de recopilacion
de la informacion relacionada af estado actual de los alumnos registrados en la base

de datos
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EVIDENGIAS DE TRABAJCO

Nombre del Establecimiento: Conservatorio Nacional de Mtsica “German Aicantara”,
Guatemala, Guatemala.

Los dias 1'fl, 1"é, 13, 'IJ4, 15 ée octubre de 2021 se realizd labor de Ordenamiento de
la informacion relacionada al estado actual de los alumnos registrados en la base de

datos.

i4



EVIDENCIAS DE TRABAJO

Nombre del Establecimientb: Conservatorio Nacional de Musica “Germéan Alcantara”,
Guatemala, Guatemala.

4 o ! 3 .
Los dias 18,[ 1{, 21, 22" de octubre de 2021 se realizb labor de recopilacion y
ordenamiento de la informacion relacionada a las funciones dé la base de datos.
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EVIDENCIAS DE TRABAJO

Nombre del Establecimiento: Conservatorio Nacional de Miisica “Germén Alcantara”,
Guatemala, Guatemala.

) .- (.. N I
Los dias 25,( 26, 27, 28y 29 de octubre de 2021 se realizé labor de recopilacién y
ordenamiento de la informacién relacionada a los campos de datos y redaccién de

informe.

Licda. Aura Marina Gémez Mazale
Profesional}l st
ireccion de Formacion ATUSHC
%ifeccién General de las Arie
“MICUDE-

o



